GRANDE
MEDICA

Rejestratorka medyczna/ Rejestrator medyczny (Zielona Géra)
Wybrana osoba bedzie odpowiedzialna za:

e  Zapewnienie profesjonalnej obstugi rejestracji

e Telefoniczng i osobistg rejestracje zgtoszen pacjentéw

e  Udzielanie informacji o zakresie ustug swiadczonych w placéwce

e  Przyjmowanie ptatnosci, wystawianie faktur, obstuga terminala

e  Przygotowanie dokumentdw i dokumentacji firmowe;j

e  Sporzadzanie raportéw

e Wykonywanie innych czynnosci administracyjnych zleconych przez przetozonych
e  Koordynowanie obiegu korespondencji wychodzacej i przychodzacej

Od wybranej osoby oczekujemy:

e  Znajomosci obstugi komputera

e  Znajomosci obstugi pakietu MS Office

e Nienagannej kultury osobistej

. Dobrej organizacji pracy i zaangazowania

e  Komunikatywnosci

e  Elastycznosc, samodzielno$¢ i odpowiedzialnos¢ w dziataniu

e  Umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presjg czasu

e Dyspozycyjnos¢ w godzinach porannych i popotudniowych (praca zgodnie z wczesniej ustalanym
e  indywidualnym grafikiem)

e  Mile widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku
e W zamian oferujemy:

. Prace w preznie rozwijajacej sie firmie

e  Prace w mitej atmosferze

e  Szkolenia wewnetrzne

e  Praca na caly etat

Prosimy o przestanie listu motywacyjnego oraz CV na e-mail: sekretariat@grandemedica.pl lub na adres: ,Grade Medica Sp. z 0.0., ul.
Stanistawa Wyspianskiego 13, 65-036 Zielona Géra”.

W liscie motywacyjnym prosimy zawrze¢ i podpisac nastepujgcg zgode (dokumenty bez podpisu nie beda brane pod uwage w procesie
rekrutacyjnym):

“Zapoznatem sie z Klauzulg Informacyjng dotyczaca procesu rekrutacji, dostepng na stronie www.grandemedica.pl/kariera/.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Grande Medica Sp. z 0.0., z siedzibg przy ul. Stanistawa Wyspiarskiego 13,
65-036 Zielona Géra w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji oraz wybrania pracownika i zawarcia umowy o prace w firmie Grande Medica
Sp. z 0.0. Zostatem poinformowany o moich prawach i obowigzkach. Przyjmuje do wiadomosci, iz podanie przeze mnie danych osobowych jest
dobrowolne.”

W zwigzku z planowanym dalszym rozwojem firmy i mozliwoscig powstania nowych, podobnych stanowisk pracy, jezeli chcieliby Paristwo
pozostawi¢ swoje dane w naszej bazie na poczet przysztych rekrutacji, prosimy dodatkowo zawrze¢ i podpisa¢ nastepujaca zgode: ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie danych w celu wykorzystania ich w kolejnych naborach prowadzonych przez Grande Medica Sp. z 0.0.”
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